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MODUL CALON APEL
Pengguna Modul: Terbuka kepada semua warganegara MALAYSIA berminat untuk memohon 

pensijilan APEL.A.

TATACARA LOGIN

1. Sila klik pada pautan diberikan oleh Pusat APEL UTM untuk mengakses sistem APEL.A.
Pengguna sedia ada boleh log masuk ke sistem manakala bagi pengguna baharu, perlu
mendaftar terlebih dahulu.

2. Masuk kan ID Pengguna dan kata laluan. Klik Log Masuk.



PENDAFTARAN

1. Bagi pengguna baharu, klik Daftar sekarang.



2. Isi maklumat yang diperlukan dan klik Daftar.

3. Popup pendaftaran berjaya akan terpapar.



KURSUS PERSEDIAAN

1. Klik Kursus Persediaan Daftar Kursus.
2. Isi maklumat dan klik Daftar. 3. Popup berjaya akan terpapar.



4. Klik Kursus Persediaan Senarai Kursus. Klik Pilih.

5. Popup berjaya akan terpapar.



PROSES PERMOHONAN PENILAIAN APEL
Permohonan Penilaian

1. Klik pada Permohonan
Penilaian.

2. Klik +Pendaftaran.

3. Permohonan Baharu Sijil APEL akan terpapar. Pilih tahap yang
hendak dimohon.



4. Sila muat naik dokumen yang berkaitan dan klik Mohon.

5. Popup berjaya akan terpapar.



Bayaran

1. Klik pada menu Bayaran.
2. Klik pada kategori yuran mengikut tahap yang

dipilih. Klik Hantar.

3. Popup berikut akan
terpapar setelah bayaran
selesai dibuat.



4. Calon boleh membuat semakan status bayaran di menu Permohonan
Penilaian.

5. Klik Dalam Proses untuk melihat status bayaran.

6. Status bayaran akan
terpapar.



Ujian Aptitud – Daftar Ujian Aptitud
1. Klik pada Ujian Aptitud Daftar Ujian

Aptitud.

2. Pilih tarikh ujian dan klik Daftar.

Ujian Aptitud – Papar Senarai Ujian Aptitud
1. Sila klik pada Ujian Aptitud Papar Senarai Ujian Aptitud.

2. Sistem akan memaparkan sejarah senarai ujian aptitud yang telah diambil
oleh calon.

3. Calon yang gagal ujian aptitud boleh mengambil ujian ulangan sebanyak
dua (2) kali percubaan.

4. Sekiranya calon masih gagal ujian aptitud kedua, calon perlu menunggu
dalam tempoh
tiga (3) bulan untuk menduduki semula ujian.

5. Bayaran perlu dibuat setiap kali calon menduduki ujian ulangan.



Ujian Aptitud – Ubah Tarikh Ujian Aptitud

1. Sila klik pada Ujian Aptitud Papar Senarai Ujian Aptitud.

2. Sistem akan memaparkan sejarah senarai ujian aptitud yang telah diambil oleh
calon.

3. Pilih ujian aptitud dan klik Ubah Tarikh.

4. Pilih tarikh yang
baru.

5. Klik Ubah.



Ujian Aptitud – Semakan Keputusan

1. Klik menu Papar Senarai Ujian
Aptitud.

Portfolio – Penyerahan Baru Portfolio

1. Klik pada Portfolio Penyerahan Portfolio.

2. Sistem akan memaparkan senarai serahan portfolio
oleh calon.

3. Klik +Penyerahan Portfolio.



4. Sistem akan memaparkan butiran calon.
5. Calon isi program pilihan. Klik Simpan dan

Seterusnya.

6. Sistem akan memaparkan senarai Details of Learning Acquired.
Klik Tambah untuk tambah rekod Formal Learning.



7. Calon mengisi dan memuat naik maklumat. Klik Simpan.

8. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik Seterusnya.



9. Sistem akan memaparkan Informal Learning. Klik +Tambah.

10. Isi maklumat dan klik Simpan.



11. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik Seterusnya.

12. Sistem akan memaparkan Other Learning. Klik +Tambah.



13. Isi maklumat dan klik Simpan.

14. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik Seterusnya.



15. Sistem akan memaparkan Non-Formal Learning. Isi
maklumat dan klik Simpan.

16. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik Seterusnya.



17. Sistem akan memaparkan Language
Competency. Klik Tambah.

18. Isi maklumat dan Klik Simpan.



19. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik Seterusnya.

20. Sistem akan memaparkan Self Asssessment - Motivation. Isi maklumat dan
klik Simpan.



21. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik Seterusnya.

22. Sistem akan memaparkan Self Assessment - Experience. Isi maklumat
dan klik Simpan.



23. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik Seterusnya.

24. Sistem akan memaparkan Self Assessment - Plan. Isi maklumat dan klik Simpan.



25. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik Seterusnya.

26. Sistem akan memaparkan Self Assessment - Future Use. Isi maklumat dan klik
Simpan.



27. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik
Seterusnya.

28. Sistem akan memaparkan Referees. Klik Tambah.



29. Isi maklumat dan klik Simpan.

30. Rekod baharu akan dipaparkan. Klik Seterusnya.



31. Sistem akan memaparkan Submit Portfolio. Klik Serah.

Portfolio – Baiki Portfolio
1. Klik pada Portfolio Penyerahan Portfolio
2. Sistem akan memaparkan senarai serahan portfolio.
3. Klik ikon kanta untuk melihat Komen.

32. Popup serahan akan terpapar.



4. Klik Serah untuk menghantar semula Portfolio.

Temuduga

1. Klik Temuduga.

2. Sistem akan memaparkan butiran temuduga calon.



DOKUMEN DISEDIAKAN OLEH

PASUKAN PEMBANGUN SISTEM APEL.A
JABATAN TIMBALAN NAIB CANSELOR (AKADEMIK & ANTARABANGSA), 
UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA
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